
必學 EXCEL資料整理術 

 

活動歷程： 

12:15-12:30 直播連線測試 

12:30-13:50 資料庫函數應用 

1.IF條件函數判斷資料顯示 

2.vlookup垂直參照，選定範圍定義名稱 

3.hlookup水平參照 

4.round 四捨五入函數 

 

14:00-15:30資料整理功能介紹 

1.選了縣市出現對應的鄉鎮 

2.讓新增的資料可以自動套用格式 

3.如何快速找出重覆的資料 

4.將數值的日期轉成真正的日期(資料驗證) 

5.如何讓中文字可以依我的需求做排列(自訂清單) 

6.自動填滿空格(Ctrl+Enter) 

7.合併彙算 

8.樞紐分析表 

 

活動特色： 

1.蘇老師講解清楚，教的功能對於資料處理非常實用！ 

2.本次課程因防疫關係，也同時直播讓更多人可以不用到場就參加研習， 

學員表示在辦公室也能遠距學習，覺得非常棒！ 

3.課程同時進行錄影，剪輯後將放置於平台中：

http://powercam.fju.edu.tw/channel/show/id/72 

4.兩場平均活動滿意度：97.5% 

 

4/16 

報名 35名 

現場參與 26人 

線上參加 32人 

線上問卷回覆 36份 

滿意度 100% 

 

4/23 

報名 43名 

現場參與 30人 



線上參加 6人 

線上問卷回覆 23份 

滿意度 95% 


